
คู่มือการใช้งาน (สำหรับผู้ใช้งานทั่วไป) 

ระบบจองห้องประชุมออนไลน์ องค์การบริหารส่วนจังหวดัยะลา 

สามารถเข้าใช้งานระบบผ่าน URL : https://bookingroom.yalapao.go.th หรือผ่านหน้าเว็บไซต์ อบจ.ยะลา 

1. หน้าแรกดูปฏิทินการจองห้องประชุม (รายวัน เป็นค่าเริ่มต้น) 

 

 

สามารถดูได้โดย ไม่ต้องเข้าสู่ระบบ เพ่ือให้สามารถตรวจสอบว่าห้องว่างหรือไม่ก่อนจองห้องประชุม 

หน้าปฏิทินมี 3 ส่วน ดังนี้ 

            1.1 Top Menu แสดงเมนูต่างๆ ของผู้ใช้งานทั้งหมด 



ร ะ บ บ จ อ ง ห้ อ ง ป ร ะ ชุ ม อ อ น ไ ล น์  | 2 

 

 

ฝ่ายอำนวยการ สำนักปลัดองค์การบริหารส่วนจังหวัด 

 

1.2 ตารางการจองห้องประชุม แสดงการจองห้องประชุมทั้งหมด สามารถสลับมุมมองแบบรายวันวัน/ 

รายสัปดาห์/รายเดือนเดือน) โดยแสดงสถานะสีของการจองห้องประชุม: รออนุมัติแสดงเป็นสีเหลือง  อนุมัติแล้ว

แสดงเป็นสีประจำห้องประชุม              

       1.3 Sidebar แสดง Mini Calendar สามารถแสดงการจองห้องประชุมและสามารถกดเข้าดูการจองห้อง

ประชุมในแต่ละวันได้ และมีส่วนของการจองห้องประชุมที่กำลังจะมาถึงในเร็วๆนี้ พร้อมเวลานับถอยหลังของการ

จองห้องประชุม 

 

2. การเข้าใช้งานระบบ (กดเมนู เข้าสู่ระบบ) 

 

กรอกชื่อผู้ใช้งานและรหัสผ่าน (ใช้บัญชีเดียวกับระบบเงินเดือน อบจ.ยะลา) 
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ฝ่ายอำนวยการ สำนักปลัดองค์การบริหารส่วนจังหวัด 

 

3. การจองห้องประชุม 

 
 

 สามารถทำได้ 3 วิธี  

 3.1 กดพ้ืนที่ว่างๆ จะเป็นการเลือกห้องประชุมและช่วงเวลาของการจองห้องประชุม ตามหมายเลข 1 

 3.2 กดปุ่มที่เมนูด้านบน ตามหมายเลข 2 

 3.3 กดปุ่มที่ Sidebar ด้านล่าง ตามหมายเลข 3 

 
หน้าต่างเพื่อกรอกรายละเอียดของการจองห้องประชุม 
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ฝ่ายอำนวยการ สำนักปลัดองค์การบริหารส่วนจังหวัด 

 

เมื่อผู้ดูแลระบบอนุมัติจะมีการแจ้งเตือนไปยังผู้จองห้องประชุมผ่านอีเมล์/Line Message 

  
ตัวอย่างการแจ้งเตือนผ่าน อีเมล์/Line Message 

 

 
หน้าแสดงรายละเอียดการจองที่ผ่านการอนุมัติ  
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ฝ่ายอำนวยการ สำนักปลัดองค์การบริหารส่วนจังหวัด 

 

4. การดูประวัติการจองห้องประชุม 
 

 
 

ผู้ใช้งานสามารถดูรายละเอียดการจองห้องประชุมทั้งหมดพร้อมแถบกรองสถานะ ติดตาม

สถานะการจองห้องประชุม พิมพ์แบบคำขอการใช้ห้องประชุม หรือยกเลิกการจองห้องประชุม ผ่านเมนู

การจองของฉัน 
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ฝ่ายอำนวยการ สำนักปลัดองค์การบริหารส่วนจังหวัด 

 

5. การพิมพ์แบบคำขอการใช้ห้องประชุม 
 

 
ใบคำขอการใช้ห้องประชุม 

ผู้ใช้งานสามารถพิมพ์ บันทึกเป็นไฟล์ pdf ใบคำขอการใช้ห้องประชุม 1 เพ่ือเสนอควบคู่กับการ

จองห้องประชุมผ่านระบบ 
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ฝ่ายอำนวยการ สำนักปลัดองค์การบริหารส่วนจังหวัด 

 

6. หน้าจัดการข้อมูลเกี่ยวกับผู้ใช้งาน 

 
หน้าแสดงข้อมูลส่วนตัว 

 

 
หน้าแสดงช่องทางการแจ้งเตือน 
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ฝ่ายอำนวยการ สำนักปลัดองค์การบริหารส่วนจังหวัด 

 

 
หน้าแสดงเชื่อมต่อบัญชี LINE 

 

 
หน้าแสดงเชื่อมต่อบัญชี Discord 
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ฝ่ายอำนวยการ สำนักปลัดองค์การบริหารส่วนจังหวัด 

 

7. รองรับการใช้งานผ่านหน้าจอขนาดเล็ก (Mobile Version) 

  
หน้าแรก หน้าลงชื่อใช้งานระบบ 

  

  
หน้าลงชื่อใช้งานผ่าน Line หน้าลงชื่อใช้งานผ่าน Discord 
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ฝ่ายอำนวยการ สำนักปลัดองค์การบริหารส่วนจังหวัด 

 

  
หน้าแรก (ลงชื่อใช้งาน) หน้าจองห้องประชุม 

  

  
หน้าเลือกช่วงเวลาการจองห้องประชุม หน้ากรอกรายละเอียดการจองห้องประชุม 
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ฝ่ายอำนวยการ สำนักปลัดองค์การบริหารส่วนจังหวัด 

 

  

  
หน้าแสดงการจองห้องประชุมสำเร็จ หน้าแสดงการจองห้องประชุมของผู้ใช้งาน 

  

  
หน้าแสดงประวัติการจองห้องประชุมของผู้ใช้งาน หน้าแสดงรายละเอียดการจองห้องประชุม 
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ฝ่ายอำนวยการ สำนักปลัดองค์การบริหารส่วนจังหวัด 

 

  

  
หน้าพิมพ์แบบคำขอการใช้งาน หน้าการตั้งค่าบัญชีผู้ใช้งาน 

  

  
หน้าแรก (โหมดหน้าจอมืด) หน้าจัดการบัญชี (โหมดหน้าจอมืด) 
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ฝ่ายอำนวยการ สำนักปลัดองค์การบริหารส่วนจังหวัด 

 

 

  
Link เข้าใช้งานระบบ Line OA สอบถามการใช้งานระบบ 

 


